فعالیت‌های  معاونت توسعه مدیریت  

سه ماهه دوم سال 1388 

	ردیف
	عنوان فعالیت
	مجری
	تاریخ  اجرا

	1
	نامه در مورد تنخواه به پژوهشکده استثنایی و رئیس امور اداری 
	معاون توسعه مدیریت
	24/4/88

12/2/900

	2
	نامه به ریاست محترم در مورد پرداخت سنوات پایان خدمت تعدادی از کارکنان  
	"
	24/4/88

13/3/900

	3
	نامه به ریاست محترم در مورد خرید کامپیوتر و لوازم جانبی آن 
	"
	27/4/88

12/6/900

	4
	نامه به ریاست محترم در مورد وضعیت تشویق و تنبیه اعضای هیات علمی 
	"
	1/5/88

12/10/900

	5
	نامه به اعضای کمیته ارزیابی مالی در مورد ارزیابی طرح پژوهشی ترجمه و آماده سازی برنامه آموزش رشد مفاهیم 
	"
	3/5/88

12/11/900

	6
	نامه به معاونت پژوهشی در مورد برگزاری یک کلاس آموزشی برای کارکنان دبیرخانه
	"
	4/5/88

12/13/900

	7
	نامه به مدیر امور اداری در مورد کارکنان دارای سی سال خدمت 
	"
	4/5/88

12/14/900

	8
	نامه به ریاست محترم در مورد تکمیل پست‌های هیات علمی پژوهشگاه پیشنهاد شورایی مرکب از حوزه ریاست معاون پژوهشی و مدیر امور اداری 
	"
	4/5/88

12/18/900

	9
	نامه به مدیر امور اداری در مورد درخواست نیروهای شرکتی که کمک رفاهی پرداخت می شود در صورت امکان یکسان باشد 
	"
	4/5/88

12/20/900

	10
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح پژوهشی ارزشیابی آموزش تلفیقی 
	"
	4/5/88

12/21/900

	11
	نامه به ریاست محترم در مورد دریافت اطلاعات جدید پیرامون هیات بدوی تجدید نظر اعضای هیات علمی 
	"
	5/5/88

12/39/900

	12
	نامه به ریاست محترم در مورد تاسیس شرکت تعاونی مسکن 
	"
	6/5/88

12/40/900

	13
	نامه به مدیر امور اداری و مالی در خصوص محتوای بخش اداری و مالی وپشتیبانی برای ارسال به‌سایت پژوهشگاه
	"
	6/5/88

12/41/900

	14
	نامه به ریاست محترم در مورد مناقصه شرکت خدماتی پژوهشگاه 
	"
	7/5/88

12/46/900

	15
	نامه به ریاست محترم در مورد ابلاغ یک نفر از همکاران در تیمز و پرلز 
	"
	7/5/88

12/48/900

	16
	نامه به ریاست محترم برای افزایش تنخواه مدیر امور اداری و پشتیبانی
	"
	10/5/88

12/49/900

	17
	نامه به معاونت پژوهشی با پیوست طرح پژوهشی واژگان پایه ادراکی کودکان  - ارزشیابی طرح آزمایشی 
	"
	17/5/88

12/57/900

	18
	نامه به ریاست محترم با پیوست برگ مرخصی کارکنان 
	"
	18/5/88

12/58/900

	19
	نامه به ریاست محترم با پیوست صورت جلسه شورای اداری 
	"
	18/5/88

12/60/900

	20
	نامه به ریاست محترم در مورد توزیع فراوانی نیروهای پژوهشگاه در دو حالت 
	"
	19/5/88

12/61/900

	21 
	نامه به معاونت پژوهشی با پیوست فهرست مربوط به رایانه و تجهیزات پژوهشگاه تا آخر سال 
	"
	19/5/88

12/62/900



	22
	 نامه به ریاست محترم پژوهشگاه در مورد پست‌های سازمانی پژوهشگاه 
	"
	21/5/88

12/63/900

	23
	 نامه به مدیر امور اداری در مورد نهار حراست فیزیکی پژوهشگاه 
	"
	25/5/88

12/65/900

	24
	نامه به مدیر امور اداری در مورد تهیه شیر رایانه‌ای به کارکنان ساختمان حجت دوست 
	"
	25/5/88

12/66/900

	25
	نامه به مدیر امور اداری در مورد ایجاد انبار کوچک اقلام برای ساختمان صبا 
	"
	25/5/88

12/67/900

	26
	نامه به ریاست محترم پژوهشگاه در مورد حق الزحمه کارکنان در مورد پژوهشنامه و هفته پژوهش
	"
	25/5/88

12/69/900

	27
	نامه به ریاست محترم با پیوست صورت جلسه شماره 5 کمیته تعیین تکلیف قراردادهای معوقه 
	"
	25/5/88

12/70/900

	28
	نامه به حراست فیزیکی در مورد هر گونه تردد به ساختمان دارالفنون 
	"
	27/5/88

12/74/900

	29
	نامه به ریاست محترم با پیوست صورت جلسه اموال داخل گاو صندوق دارالفنون
	"
	28/5/88

12/75/900

	30
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح پژوهشی ارزشیابی فضای آموزشی کودکان دارای نیازهای آموزشی ویژه و تدوین استانداردهای فضای آموزشی 
	"
	28/5/88

12/76/900

	31
	نامه به ریاست محترم با پیوست صورت جلسه شماره 6 طرحهای معوقه 
	"
	28/5/88

12/77/900

	32
	نامه به معاونت پژوهشی با پیوست فعالیتهای انجام شده در امور اداری و آموزشی که روی سایت قرار گیرند
	"
	31/5/88

12/78/900

	33
	نامه به ریاست محترم در مورد گزارش فعالیت اسکن بانک اطلاعات علوم تربیتی
	"
	31/5/88

12/79/900

	34
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح پژوهشی با عنوان واژگان ادراکی 
	"
	4/5/88

12/22/900

	35
	نامه به ریاست محترم در مورد راه اندازی تخته نوشتاری اتاق جلسات
	"
	4/5/88

12/25/900

	36
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح پژوهشی بررسی ویژگیهای عمومی و حرفه‌ای مدیران 
	"
	4/5/88

12/26/900

	37
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح پژوهشی دانش و نگرش مدیران مدارس ابتدایی شهر تهران نسبت به اقدام پژوهی
	"
	4/5/88

12/27/900

	38
	 نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد بررسی فعالیتهای فوق برنامه مدارس از نظر معرفی اندیشه‌های امام در دوره ابتدایی
	"
	4/5/88

12/29/900

	39
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح بررسی فعالیتهای فوق برنامه مدارس از نظر معرفی آراء و اندیشه‌های امام خمینی  در دوره متوسطه 
	"
	6/5/88

12/40/900

	40
	نامه به کمیته ارزیابی مالی در مورد طرح پژوهشی بررسی فعالیتهای فوق برنامه مدارس از نظر معرفی آراء واندیشه‌های امام خمینی در دوره ابتدایی 
	"
	6/5/88

12/41/900

	41
	نامه به مدیر امور اداری در مورد ارسال به موقع دیسکت پرسنل (تا دهم هر ماه) به امور مالی تا حقوق به موقع پرداخت شود. 
	"
	7/5/88

12/46/900

	42
	نامه به ریاست محترم در مورد معرفی جانبازان پژوهشگاه به اداره کل شاهد و ایثارگران 
	"
	7/5/88

12/48/900

	43
	نامه به ریاست محترم در مورد گرفتن مجوز برای گروههای جامعه شناسی – گروه زنان – تعلیم و تربیت اسلامی 
	"
	10/5/88

12/49/900


44- علاوه بر فعالیت های فوق کارهای ارجاعی به امور اداری و پشتیبانی 270 مورد بوده است. 

45- ارجاع به امور مالی 140 مورد بوده است . 

46- ارجاع به دفتر ریاست محترم 110 مورد بوده است .
47- ارجاع به امور نشر 16 مورد بوده است . 

48- اراع به معاونت پژوهشی 24 مورد بوده است .
49- ارجاع به کارشناس حقوقی 20 مورد بوده است .
50 – در هر ماه ارسال نامه با پیوست ساعت حضور غیاب و جمع بندی اضافه کاری و حقوق کارکنان انجام شده است . 

عناوین و تعداد جلسات، شوراها، کارگروه‌ها و کمیته‌های تشکیل شده با حضور معاونت توسعه مدیریت در سه ماهه دوم سال 88
	ردیف

	عنوان شورا، کارگروه، کمیته یا جلسه
	تاریخ تشکیل
	ساعت تشکیل

	1
	کمیته مالی تیمز و پرلز در سالن جلسات
	23/4/88
	11-10

	2
	کمیته معین شورای پژوهشگاه در سالن جلسات
	23/4/88
	4-2

	3
	کمیته اجرایی هم‌اندیشی تیمز و پرلز در دفتر ریاست
	24/4/88
	30/9-30/8

	4
	جلسه شورای مدیران در سالن جلسات
	27/4/88
	16-14

	5
	جلسه شورای پژوهشگاه در سالن جلسات
	28/4/88
	4-2

	6
	جلسه شورای نشر در سالن جلسات
	30/4/88
	4030/2

	7
	کمیته معین شورای پژوهشگاه در سالن جلسات
	6/5/88
	12-10

	8
	جلسه شورای پژوهشگاه در سالن جلسات
	18/5/88
	16-14

	9
	کمیته بهره‌وری در سالن جلسات
	19/5/88
	12-10

	10
	کارگروه تیمز و پرلز در دفتر ریاست
	20/5/88
	10-30/8

	11
	جلسه شورای نشر در سالن جلسات
	20/5/88
	14-30/2

	12
	جلسه شورای مدیران در سالن جلسات
	21/5/88
	11-9

	13
	جلسه شورای جذب اعضای هیأت علمی در دفتر ریاست
	21/5/88
	30/3 -2

	14
	جلسه شورای اداری در دفتر معاونت توسعه مدیریت
	24/5/88
	30/9-30/8

	15
	جلسه کمیته بهره‌وری پژوهشگاه در سالن جلسات
	26/5/88
	12-10

	16
	جلسه شورای اداری در دفتر معاونت توسعه مدیریت
	31/5/88
	12-30/8

	17
	جلسه شورای پژوهشگاه در سالن جلسات
	1/6/88
	4-2

	18
	جلسه تعیین حق‌الزحمه کارکنان در اجلاس روسای آموزش و پرورش
	2/6/88
	11-30/9

	19
	جلسه شورای نشر در سالن جلسات
	3/6/88
	12-10

	20
	جلسه شورای اداری در دفتر معاونت توسعه مدیریت
	7/6/88
	12-10

	21
	کمیته فناوری در دفتر معاون پژوهشی
	8/6/88
	10-30/8

	22
	کمیته بهره‌وری در سالن جلسات
	9/6/88
	11-30/9

	23
	کارگروه تیمز و پرلز در سالن جلسات
	10/6/88
	10-9

	24
	آسیب‌شناسی امور نشر در سالن جلسات
	10/6/88
	1-11

	25
	جلسه کمیته جذب اعضای هیأت علمی
	10/6/88
	4-30/2

	26
	جلسه شورای اداری در دفتر معاونت توسعه مدیریت
	14/6/88
	11-30/9

	27
	شورای امور اداری در دفتر معاونت توسعه مدیریت
	21/6/88
	30/10 – 30/9

	28
	کار گروه تیمز و پرلز در سالن جلسات
	25/6/88
	30/10-9

	29
	جلسه طرحهاي معوقه در دفتر معاونت توسعه

	22/4/88
	12-10

	30
	جلسه در دفتر رياست در مورد بدهيهاي تيمز و پرلز

	24/4/88
	30/10-30/9

	31
	كارگروه تيمز و پرلز در سالن جلسات 

	30/4/88
	10-30/8

	32
	كنفرانس خلاقيت و نوآوري

	3/5/88
	1-11

	33
	جلسه طرحهاي معوقه دردفتر معاونت توسعه 
	4/5/88
	11-9

	34
	جلسه نظريه پردازي نقد و مناظره نوآوري در آموزش و پرورش 

	5/5/88
	17-9

	35
	جلسه ارزيابي مالي طرحهاي پژوهشي 

	6/5/88
	30/3-30/2

	36
	كارگروه تخصصي تدوين سياستهاي پژوهشي برنامه پنجم توسعه 

	6/5/88
	4-2

	37
	جلسه هم‌انديشي كارشناسان تيمز و پرلز در سالن جلسات 

	7/5/88
	10-30/8

	38
	بازديد از دارالفنون 

	7/5/88
	30/10

	39
	جلسه طرحهاي معوقه در دفتر معاونت توسعه 

	14/5/88
	12-10

	40
	جلسه با رياست پژوهشگاه در مورد طرح خانم خسروي

	19/5/88
	10-9

	41
	جلسه طرحهاي معوقه در دفتر معاونت توسعه و مديريت

	21/5/88
	12-10

	42
	تدوين سياستهاي پژوهشي در دفتر معاون پژوهشي

	21/5/88
	16-14

	43
	جلسه با جناب باقري مسول حراست فيزيكي در دفترمعاونت توسعه 

	24/5/88
	10-30/9

	44
	جلسه طرحهاي معوقه در سالن جلسات 

	28/5/88
	12-10

	45
	جلسه طرحهاي معوقه در سالن جلسات 

	4/6/88
	12-10

	46
	جلسه تدوين سياستهاي برنامه پنجم توسعه در سالن جلسات 

	9/6/88
	12-10

	47
	جلسه معلم پژوهنده دفتر معاون پژوهشي 

	11/6/88
	12-10

	48
	جلسه هم‌انديشي هيأت امنا دردفتر رياست 

	15/6/88
	1-12

	49
	شركت در كلاس تعاوني مسكن 

	22/6/88
	30/1-12

	50
	شركت در كلاس تعاوني مسكن 

	23/6/88
	30/1-12


